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Obecna ustanoveni
Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole vychéazi z vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.,
o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni
pozd¢jsich predpisii.

1. Vymezeni pojmu

a) Reditel $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole $kolnim
poradenskym pracovistém.

b) Skolni poradenské pracovisté (SPP) spada do oblasti poradenskych sluzeb ve $kole.
Poradenské sluzby ve Skole jsou zajistovany vychovnym poradcem, koordinatorem
inkluze pro L. stupeti ZS, metodikem pro I. stupeii ZS, metodikem pro II. stupeii ZS ,
Skolnim metodikem prevence a Skolni specidlnim pedagogem. Vychovny poradce,
koordinator inkluze, Skolni specialni pedagog a metodik prevence koordinuji ¢innost
Skolnitho poradenského pracovisté. Jsou povéfeni spolupraci se Skolskymi
poradenskymi zafizenimi.

¢) Vsichni ¢lenové tymu spolu kooperuji a jejich ¢innosti se vzajemn& prolinaji. Uzce
spolupracuji predevdim s tfidnimu uditeli, vychovatelkami SD a dal§imi pedagogy
skoly.

d) Skola zajist'uje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a poradenskych
sluzeb pfimo na skole.

2. Pravidla poradenskych sluZzeb

a) Poradenské sluzby se tidi vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skoléch a Skolskych poradenskych zatfizenich, ve znéni pozdéjsich predpist.

b) SPP poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to na
zéadost zaki, jejich zdkonnych zastupct, Skoly nebo Skolskych zafizeni nebo na zakladé
rozhodnuti organu vetejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialné
pedagogické poradenské sluzby je predani informace a pisemny souhlas zdkonného
zastupce. Souhlasu neni tfeba v piipadech stanovenych jinymi pravnimi predpisy.

¢) Skola musi pfedem informovat Zzaka a také jeho zakonného zastupce o:




1) vSech podstatnych nélezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o
povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;

2) prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech pfedvidatelnych disledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nésledcich,
pokud tato sluzba nebude poskytnuta;

3) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb,
veetné prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, préava podat
navrh na projednani podle § 16a odst. 5 Skolského zakona, prava zadat o revizi
podle §16b $kolského zakona a prava podat podnét Ceské $kolni inspekci podle
§174 odst. 6 skolského zakona.

d) Poradenskd sluzba se za¢ne poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do tii

mésici ode dne piijeti zadosti, nestanovi-li jiny pravni ptedpis jinak. Podminkou
poskytnuti poradenské sluzby je, ze zadatel poskytl soucinnost potfebnou k naplnéni
ucelu poradenské sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v
naléhavych ohrozujicich situacich, se poskytuje bezprosttedné po prijeti zadosti.

3. P¥i poskytovani poradenskych sluzeb SPP

respektuje ucel poradenskych sluzeb,

dodrzuje etické zdsady poskytovani poradenskych sluzeb,

spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zatizenimi,

informuje zaka a zdkonného zastupce zdka o poradenskych sluzbach poskytovanych
Skolou nebo Skolskym poradenskym zafizenim,

vychézi z individudlnich potieb zdka, podporuje jeho samostatnost a pfispiva
k jeho socidlnimu zaclenovani,

poskytuje zakovi a zdkonnému zéastupci zdka podrobné a srozumitelné seznameni
s prubéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb,

poskytuje zadkonnému zastupci zaka zpravu a doporuceni, které jsou vysledkem
psychologické nebo specialné pedagogické diagnostiky,

sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podplrnych opatfeni zéka.

4. Program SPP v nasi §kole napliiuje zejména tyto cile:

Pracovat se vSemi subjekty Skoly a vytvofit tak Sirokou zdkladnu primérni prevence
Skolni netspésnosti a socidlné nezadoucich jevi.

Sledovat ucinnost preventivnich programu aplikovanych Skolou a vytvofit metodické
zézemi pro jejich vytvareni a realizaci.

Zam¢fit se na primarni prevenci socidlné patologickych jev, vytvaiet spolu s ostatnimi
uciteli preventivni program skoly (samostatny dokument), kontrolovat jeho realizaci.
Ptipravit podminky a rozsifit moznosti spole¢ného vzdélavani zakt se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a zakl nadanych ¢i mimoradné nadanych, véetné 74kl z jiného
kulturniho prostiedi a zaka se socialnim znevyhodnénim.

Vybudovat ptiznivé socidlni klima pro zaclenéni kulturnich odliSnosti a pfijimani
socialnich odli$nosti na Skole.



Posilit pribéznou a dlouhodobou péci o zaky s neprospéchem a vytvofit predpoklady
pro jeho sniZovani.

Prohloubit v€asnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych zakt a téidnich
kolektivli a vyhledavat problémové projevy chovani, projevy Sikany a napomahat
s jejich feSenim.

Poskytnout metodickou podporu ucitelim pti aplikaci psychologickych a specidlné
pedagogickych aspektl vzdélavani do Skolnich vzdélavacich programu.

Udrzovat spolupraci a komunikaci mezi $kolou a rodi¢i na vysoké urovni.

Integrovat poradenské sluzby poskytované skolou se sluzbami $kolskych poradenskych
zatizeni (PPP, SPC, stfediska vychovné péce, OSPOD apod.).

V oblasti kariérového poradenstvi poskytovat informace a poradenskou podporu pii
volb¢ dalsi vzdelavaci cesty a profesniho uplatnéni.

5. Program poradenskych sluzeb SPP

a)

b)

d)

Skola uskute¢fiuje program poradenskych sluzeb ve $kole, ktery zahrnuje popis a
vymezeni rozsahu c¢innosti pedagogickych pracovnikii, preventivni program Skoly
veetn¢ strategie predchazeni Sikané, Skolni netspéSnosti a projevim rizikového
chovani.

Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probihd zejména prostfednictvim

sou¢innosti SPZ a SPP.

Pedagogicti pracovnici se podileji na zajiStovani podplirnych opatieni pro zaky se

specidlnimi vzd€lavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym

zafizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za Gi¢elem ochrany prav zakd. Skola
spolupracuje se SPZ také v oblasti dalsich sluzeb zajistovanych pro Zaky podle
standardnich ¢innosti a sluzeb zajistovanych Skolou.

Ve Skole jsou zajiStovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu

a vzdélavacim potifebam zakia Skoly zaméfené zejména na:

e podpiirné opatieni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

e sledovani a vyhodnocovani uc¢innosti zvolenych podptrnych opatieni,

e prevenci Skolni netspésnosti,

e kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k
vhodné volb¢ vzd€lavaci cesty a pozd€jSimu profesnimu uplatnéni,

e podporu vzdélavani a socialniho zaclenovani zaka z odliSného kulturniho prostiedi
a s odliSnymi Zivotnimi podminkami,

e podporu vzdélavani zaklt nadanych a mimofadné nadanych,

e pribéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtiZzemi a
vytvareni ptiznivého socidlniho klimatu pro piijimani kulturnich a jinych odliSnosti
ve Skole a Skolském zafizeni,

e vcasnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zadka a tfidnich
kolektiv,

e predchazeni vSem formém rizikového chovani vcetné riznych forem Sikany
a diskriminace,

e prubézné vyhodnocovani ucinnosti preventivnich programi uskute¢novanych
skolou,



e metodickou podporu wuditelim pii pouziti psychologickych, specidlné
pedagogickych, socialnépedagogickych a logopedickych postupi ve vzdélavaci
¢innosti Skoly,

e spolupraci a komunikaci mezi §kolou a zdkonnymi zastupci,

e spolupraci skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se skolskymi poradenskymi
zafizenimi.

6. Pracovnici SPP, model poskvtovani poradenskych sluZeb

Podle obsahu c¢innosti pedagogickych pracovnikli Skoly, ktefi poskytuji poradenské sluzby

a s nimi spjatou informacni a metodickou podporu ucitelim, Zadkim a jejich rodi¢tim je v nasi
Skole rozd¢€lujeme na:
I. poradenské pracovniky skoly

vychovny poradce — ndpli prace vychovného poradce je stanovena
vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach
a Skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozd¢jSich piedpist,
specifikace ndplné prace je uvedena v samostatném dokumentu;

metodik inkluze pro I. stupei ZS — koordinuje spoleéné vzdélavani zéki
se specialnimi vzdéldvacimi potfebami (SVP), vede o nich piehledy,
navrhuje a vyhodnocuje Upravy, kontroluje terminy vyhodnoceni. Zajist'uje
podplirna opatfeni, kontroluje terminy vyhodnoceni podptrnych opatfeni.
Zajistuje komunikaci Skola — zak/zadkonny zastupce — Skolské poradenské
zatizeni (SPZ). Zajistuje komunikaci ohledn& zakii se SVP v ramci
pedagogického sboru. Vede zdznamy zjednani s zaky se SVP, piip.
zédkonnymi zastupci. Spolupracuje s vychovnym poradcem.

Skolni metodik prevence — standardni ¢innosti Skolniho metodika jsou
vymezeny pravnim piedpisem — vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych zatfizenich, ve
znéni  pozdéjSich predpisii, specifikace néaplné prace je uvedena
v samostatném dokumentu;

Skolni specialni pedagog — standardni Cinnosti specidlniho pedagoga jsou
vymezeny pravnim piedpisem — vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych zatfizenich, ve
znéni pozdéjsich predpist.

metodik pro I st. ZS, metodik pro IL stupeii ZS — koordinuji zatazovani
témat do vyuky v oblasti vychovy k volbé povolani, environmentalni
vychovy, ochrany ¢lovéka za mimotadnych situaci, ochrany pfed nasilim a
prevence rizikového chovani, metodicky zajist'uji a koordinuji péci o nadané
zéky a zaky zdravotné znevyhodnéné, vytvaii plan odbornych exkurzi,
kulturnich akci, odbornych piednéasek apod., poméhaji pfi jednanich se
zédkonnymi zéstupci a vyhodnocuji je.



II. pracovniky, ktefi se podileji na poradenskych sluzbach, a vytvareji
konzulta¢ni tym pro poskytovani sluzeb ve Skole (viz § 7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.)
teditel skoly a jeho zastupci,

tiidni ucitelé,

ucitelé,

vychovatelé SD

asistenti pedagoga.

7. Casova dostupnost sluzeb

Kazdy z poradenskych pracovnikii se sejde s zaky, zdkonnymi zastupci i ostatnimi tcastniky
jednani individudlné po predchozi domluvé nebo ve svych konzultaénich hodinach
zvefejnénych na webu skoly.

8. Informovanost o sluzbach

Ptehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které skola nabizi Zakim a jejich zdkonnym
zastupclim je veiejné piistupny na webovych strankach skoly a informacéni nasténce Skoly.

9. Prace s informacemi a divérnymi daty

a)

b)

Informace a diivérné data o zacich a jejich zdkonnych zastupcich, ktera se pracovnici
SPP dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochrafiovana ve
smyslu zdkona ¢. ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich
ptedpisi.

Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a divérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnikii Skoly vyplyvajicich z uvedené¢ho zédkona je zaméien na:
zachovani mlcenlivosti o skute¢nostech tykajicich se osobnich udaji zaka zdkonnych
zastupct zak;

dodrzovani zéasady, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani poradenskych
sluzeb, byly instalovany pouze na urCenych pocitacich a byly pfistupné pouze po
piihlaSeni povéreného uzivatele ke Skolni pocitacové siti.

V ptipadé, ze Skola ukonci pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou
sluzbu, feditel Skoly zajisti pfedani dokumentace novému pracovniku, ptipadné zajisti
piedani dokumentace do archivu skoly.

10. Zavéreéna ustanoveni

a)
b)

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou feditelem Skoly povéfeni
zamestnanci: ZRS pro 1. a pro II. stupen.
Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym a skartaénim fadem Skoly.
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